
Nabór  wewnętrzny 

Ogłoszenie o naborze 

 

Łódzki Wojewódki Lekarz Weterynarii ogłasza nabór wewnętrzny na stanowisko Inspektora 

w Zespole ds. administracyjnych w dziale ds. zaopatrzenia, transportu, sekretariatu oraz 

archiwum zakładowego. 

 

Miejsce wykonywania pracy 

Wojewódzki Inspektorat Weterynarii w Łodzi 

ul. Proletariacka 2/6, 93-569 Łódź 

 

Osoba na tym stanowisku: 

1. Realizuje zapotrzebowania dotyczące zakupów składanych przez pracowników WIW 

poprzez sporządzanie na ich podstawie zamówień i przesyłanie ich do wykonawców. 

2.  Opisuje faktury  i przekazuje je do Zespołu ds. finansowo-księgowych.  

3. Prowadzi nadzór nad realizacją umów na dostawy i usługi, ze szczególnym 

uwzględnieniem terminów ich wygaśnięcia oraz stopnia ilościowego wykorzystania. 

4. Sprawdza  dostawy pod względem zgodności z zamówieniem oraz umowami.    

5. Rozpatruje reklamacje. 

6. Prowadzi rejestry obwiązujące w dziale w zakresie zaopatrzenia. 

7. Informuje na piśmie Zespół ds. finansowo-księgowych o potrzebie naliczania kar 

umownych. 

8. Wspiera pracowników WIW w zakresie archiwizacji dokumentów. 

 

 

Wymagania niezbędne: 

— wykształcenie: średnie 

— znajomość programów komputerowych (Pakiet MS Office) 

— umiejętność  pracy w zespole   

— umiejętność organizacji pracy własnej 

— komunikatywność 

 

Wymagania dodatkowe: 

— Wykształcenie: wyższe 

 

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:  

— praca na  parterze (konieczność poruszania się także schodami) 

— narzędzia i materiały pracy: komputer, kserokopiarka, fax, niszczarka, skaner,  

— praca przy monitorze ekranowym powyżej 4 godzin dziennie 

— bariery architektoniczne dla osób niepełnosprawnych ruchowo: brak zainstalowanych 

wind/podjazdów, drzwi odpowiedniej szerokości, odpowiednio dostosowanych  toalet 

— brak specjalistycznych urządzeń umożliwiających pracę osobom niewidomym, 

niedosłyszącym oraz głuchoniemym 



Dokumenty i oświadczenia: 

— oświadczenie w zakresie spełnienia wymagań niezbędnych/wymagań dodatkowych. 

 

Zgłoszenia  proszę kierować  do dnia 2 października 2023 r. do sekretariatu w formie 

formularza aplikacyjnego stanowiącego załącznik nr 2 do Procedury naboru kandydatów na 

wolne stanowiska pracy niebędące wyższymi stanowiskami w służbie cywilnej  w 

Wojewódzkim Inspektoracie Weterynarii w Łodzi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 

do Procedury naboru kandydatów na wolne 

stanowiska pracy niebędące wyższymi 

stanowiskami w służbie cywilnej  
w Wojewódzkim Inspektoracie Weterynarii w Łodzi  

 

………………................................ 
      (miejscowość i data) 

Formularz aplikacyjny 

 

na stanowisko: w komórce organizacyjnej: 

 

 

 

Dane pracownika 

Imię i nazwisko: 

nr tel. kontaktowego: adres poczty elektronicznej: 

 

 

 

Wykształcenie 

(proszę wpisać również wykształcenie uzupełniające, studia podyplomowe itp.) 

posiadane ( poziom): 

nazwa uczelni rok 

ukończenia 

kierunek/specjalizacja uzyskany tytuł 

zawodowy/stopień 

naukowy 

  

 

  

  

 

  

 

 



 

Doświadczenie zawodowe, dodatkowe uprawnienia, umiejętności, inne kompetencje, 

znajomość języków obcych, zainteresowania, itp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych do celów przeprowadzenia naboru 

wewnętrznego w Wojewódzkim Inspektoracie Weterynarii w Łodzi  

 

 

 

………………………………………….. 

(data i podpis) 

 


