
Nabór wewnętrzny 

Ogłoszenie o naborze 

 

Łódzki Wojewódzki Lekarz Weterynarii ogłasza nabór wewnętrzny  

na stanowisko głównego księgowego  

 

Miejsce wykonywania pracy 

Wojewódzki Inspektorat Weterynarii w Łodzi 

 

Zakres zadań: 

 

1. Nadzorowanie całokształtu prac z zakresu rachunkowości jednostki zgodnie z  

   obowiązującymi przepisami i zasadami w tym: 

  - nadzór nad sporządzaniem, przyjmowaniem, obiegiem i kontrolą dokumentów    

    księgowych,  zapewniający właściwy przebieg operacji gospodarczych, 

 - koordynowanie bieżącego i prawidłowego prowadzenia księgowości oraz sporządzania  

   sprawozdawczości. 

2. Prowadzenie gospodarki finansowej mającej na celu wykonywanie dyspozycji środkami  

    pieniężnymi z zachowaniem zasad rozliczeń pieniężnych i ochrony wartości pieniężnych. 

3. Koordynowanie terminowym ściąganiem należności i dochodzeniem roszczeń spornych 

    oraz terminowym regulowaniem zobowiązań. 

4. Dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem 

    finansowym. 

5. Dokonywanie kontroli prawidłowej realizacji dochodów i wydatków budżetowych. 

6. Opracowywanie okresowych analiz i ocen z wykonania planu finansowego Inspektoratu. 

7. Dokonywanie akceptacji dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i finansowych. 

8. Sporządzanie bilansu dysponenta III stopnia oraz bilansu łącznego. 

9. Prowadzenie rachunkowości dochodów budżetowych: 

   - dekretacja i księgowanie dokumentów źródłowych oraz raportów kasowych i wyciągów 

     bankowych, 

   - uzgadnianie sald rozrachunków – należności, 

   - naliczanie odsetek od zaległości, 

   - wysyłanie do kontrahentów (usługi zlecone) upomnień, 

   - współpraca z radcą prawnym w zakresie windykacji należności z tytułu usług zleconych, 

   - uzgadnianie wykonania dochodów w stosunku do planu dochodów zgodnie z klasyfikacją 

     budżetową. 

10. Sporządzanie sprawozdań z wykonania planu finansowego dochodów budżetowych 

      zgodnie z przepisami o sprawozdawczości budżetowej. 

11. Rozliczanie podatku VAT. 

12. Sporządzanie deklaracji VAT-7 oraz terminowe odprowadzanie podatku. 

13. Opracowywanie łącznych planów finansowych dotyczących kosztów w zakresie  

      zwalczania chorób zakaźnych zwierząt, badań monitoringowych pozostałości  

      chemicznych i biologicznych w tkankach zwierząt, produktach pochodzenia zwierzęcego 

      i paszach oraz sporządzanie miesięcznych oraz rocznych sprawozdań z w/w zadań. 

 

 

 

 



Wymagania niezbędne: 

W zakresie wykształcenia i doświadczenia zawodowego osoba na stanowisko głównego 

księgowego musi  spełniać jeden z poniższych warunków: 

1) 

a)  ukończyła ekonomiczne  jednolite studia magisterskie, wyższe studia zawodowe,  

     uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i  

     posiada co najmniej 3 - letnią praktykę w księgowości 

b) posiada ukończoną średnią , policealną lub pomaturalną szkołę ekonomiczną i posiada co  

    najmniej 6-letnią praktykę w księgowości, 

c) jest wpisana do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów, 

d) posiada certyfikat księgowy uprawniający do usługowego prowadzenia ksiąg  

     rachunkowych albo świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia  

     ksiąg rachunkowych , wydane na podstawie odrębnych przepisów 

 

2) ma pełną zdolność do czynności prawnych; 

2) nie była prawomocnie skazana  za przestępstwo  przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi  

    gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu   

    terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe. 

Inne wymagania : 

3) znajomość zagadnień finansów publicznych oraz  rachunkowości budżetowej; 

4) znajomość obsługi programów komputerowych (excel, word) oraz programu  finansowo- 

   księgowego; 

5) umiejętność kierowania  zespołem; 

6) komunikatywność , dyspozycyjność. 

 

 

Wymagania dodatkowe: 

Umiejętność obsługi Informatycznego Systemu Obsługi Budżetu Państwa TREZOR, 

bankowości elektronicznej NBE oraz e-PUAP. 

 

Zgłoszenia proszę kierować do dnia 15 grudnia 2017 r. do pracownika zatrudnionego na 

stanowisku ds. pracowniczych w formie poniższego formularza aplikacyjnego. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Formularz aplikacyjny 

 

na stanowisko w komórce organizacyjnej: 

 

 

 

Dane pracownika: 

 

Imię i nazwisko 

nr tel. kontaktowego adres poczty elektronicznej 

 

 

 

Wykształcenie 

 ( proszę wpisać również wykształcenie uzupełniające, studia podyplomowe itp.) 

posiadane ( poziom):  

 

nazwa uczelni rok 

ukończenia 

kierunek/specjalizacja uzyskany tytuł 

zawodowy/stop

ień naukowy 

  

 

  

  

 

  

  

 

  

 



 

Doświadczenie zawodowe, dodatkowe uprawnienia, umiejętności, inne kompetencje, znajomość 

języków obcych, zainteresowania , itp. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


